东华大学教务处通知
教函2016 年40号                                                    签发:姚卫新        
关于2016～2017学年第一学期本科课程成绩录入的通知
各学院：
    为进一步做好本科课程成绩录入、试卷材料归档等工作，提高教学质量，方便学生及时查询学业成绩，对2016-2017学年第一学期课程成绩录入工作有关事项通知如下：
    1．请任课教师在课程考试或考核后五个工作日内完成成绩评定工作，将所有考试成绩录入教务管理系统并向学生公布，将成绩单、考试签到表、考试成绩分析表、试卷、标准答案和评分标准等考试材料签名后交开课学院教务办公室；
    2．实践类等课程任课老师应在下一学期开学1周内录入教务管理系统，并提交发布向学生公布考试成绩；
    3．补考（含缓考）课程成绩任课老师应在考试结束五个工作日内录入教务管理系统。
    请各学院通知任课老师按照规定的时间完成成绩录入工作。至规定时间尚未录入成绩的课程，教务处将在学期末和开学初向全校通报任课教师和课程等信息。
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