东华大学学生办理离校手续通知单（结业）
兹有                 学院                 专业              同学，学号               ，因         结业         原因，请至如下部门办理手续：

	序号
	办理部门
	办理事项
	部门地点
	部门签章

	1
	学院辅办
	结清各种关系
	相关学院辅办
	

	2
	财务处
	结清学费、住宿费等
	松江：行政楼157室
延安路：中北168室
	

	3
	学生处
	贷款还款等
	松江：行政楼219室

延安路：生活服务中心102室
	

	4
	图书馆
	图书借阅等
	松江：图书馆二楼服务厅
延安路：图书馆目录厅
	

	5
	信息中心
	校园卡注销等
	松江：先去大学生活动中心113卡务中心注销，再去图文中心615办理

延安路：先去老化工楼118卡务中心注销，再去三教14楼中心办理
	

	6
	保卫处
	户口迁移手续等
	松江：图文中心B108

延安路：校保卫处
	

	7
	宿舍管理部
	退宿，退钥匙等
	松江：32号楼

延安路：第八宿舍旁边
	

	8
	团委

（组织部）
	转接团（党）组织关系
	松江：活动中心213室
（行政楼423室）
延安路：四宿边的二层楼底楼

（中主241室）
	

	9
	教务处

学籍管理科
	归还学生证等
	松江：行政楼249室

延安路：中北256室
	


注：1、经办部门人员一律签字或加盖印章。
2、办理结业手续时，请带好身份证、学生证、“一卡通”（所剩金额自行用完）。

     东华大学教务处

    年  月  日

