东华大学试卷归档审核表
课程名：                 学年（学期）： 20  ～20    (  )         
校  区：                 课程编号：         班号：
	审核内容
	完成请打√
	备注

	确认打印课程考核综合成绩表并签名
	
	平时成绩、期中成绩及期末成绩的占比符合教学大纲中的规定。

	经审核过（由命题教师及院系（室、中心）主任等负责人签字确认）的空白试卷（A、B）、标准答案（A、B）、评分标准（A、B）
	
	可以将标准答案及评分标准直接写在空白试卷上

	过程性考核材料
	
	如平时成绩记分册、点名册、阶段性测试、学生提交的材料等。若过程考核材料较多，可以整理装袋。

	课程考试学生签到单
	
	该签到单为学生在考试时签名单

	按照成绩单的顺序将批阅过的试卷排序，并确认试卷数量与成绩单上学生数量相符，含补（缓）考试卷
	
	如有电子版考核材料也需归档，具体归档方式由学院自定。

	完整填写打印课程考试成绩分析表，并有本人签名和系主任签名
	
	在教务系统中发布学生成绩后，按照课程目标和实际教学情况在教务系统中填写。


教师签名：                                   归档日期：
东华大学课程报告（含实验、实习报告）、论文、设计、作品类等考核归档审核表

课程名：                 学年（学期）： 20  ～20    (  )         
校  区：                 课程编号：         班号：
	审核内容
	完成请打√
	备注

	确认打印课程考核综合成绩表并签名
	
	平时成绩、期中成绩及期末成绩的占比符合教学大纲中的规定。

	过程性考核材料
	
	如平时成绩记分册、点名册、阶段性测试、学生提交的材料等。若过程考核材料较多，可以整理装袋。

	考核要求及成绩评定标准
	
	考核内容及评分依据

	考核签到单（如有）
	
	如不涉及，请在完成栏填写“不涉及”

	与成绩单上学生数量相符的论文、报告、或设计作品等期末考核材料，含补（缓）考
	
	如有电子版考核材料也需归档，具体归档方式由学院自定。

	课程考核评价表

或在学生所交的考核材料上点评和打分
	
	任课老师按照评分标准，给出打分和评价。

	完整填写打印课程考试成绩分析表，并有本人签名和系主任签名
	
	在教务系统中发布学生成绩后，按照课程目标和实际教学情况在教务系统中填写。


教师签名：                                   归档日期

东华大学操作性或演示性考核课程
归档审核表
课程名：                 学年（学期）： 20  ～20    (  )         
校  区：                 课程编号：         班号：
	审核内容
	完成请打√
	备注

	确认打印课程考核综合成绩表并签名
	
	平时成绩、期中成绩及期末成绩的占比符合教学大纲中的规定。

	过程性考核材料
	
	如平时成绩记分册、点名册、阶段性测试、学生提交的材料等。若过程考核材料较多，可以整理装袋。

	考核要求及成绩评定标准
	
	考核内容及评分依据

	考核签到单（如有）
	
	如不涉及，请在完成栏填写“不涉及

	学生操作性或演示性考核的视频材料（如有）
	
	如有电子版考核材料也需归档，具体归档方式由学院自定。

	课程考核评价表
	
	任课老师按照评分标准，给出打分和评价。

	完整填写打印课程考试成绩分析表，并有本人签名和系主任签名
	
	在教务系统中发布学生成绩后，按照课程目标和实际教学情况在教务系统中填写。


教师签名：                                   归档日期：
