东华大学学生办理离校手续通知单（休学）
兹有                 学院                 专业              同学，学号               ，因                  原因休学，请至如下部门办理手续：

	序号
	办理部门
	办理事项
	部门地点
	部门签章

	1
	学院辅办
	结清各种关系
	相关学院辅办
	

	2
	财务处
	结清学费、住宿费等
	松江：行政楼139室

延安路：中北162室
	

	3
	学生处
	贷款还款等
	松江：行政楼219室

延安路：生活服务中心102室
	

	4
	图书馆
	图书借阅等
	松江：图书馆二楼服务厅
延安路：图书馆目录厅
	

	5
	宿舍管理部
	退宿，退钥匙等
	松江：32号楼

延安路：第八宿舍旁边
	

	6
	教务处

学籍管理科
	归还学生证等
	松江：行政楼249室

延安路：中北256室
	


注：1、经办部门人员一律签字或加盖印章。

2、办理手续时，请出示本人证件。

3、本手续单仅供休学学生办理归还所借物品、书籍、退宿、缴费、退课之用，各部门在办理时请勿注销学生学籍。

东华大学教务处

    年  月  日

