1、竞赛管理工作流程

2、讲座管理工作流程

每学期开学第2周向各学院下发本学期各类常规竞赛日程安排





对国际、国家、校级赛事进行组织、宣传





个人、小组、集体参赛报名





部分赛事安排辅导





比赛





为成功参赛的选手颁奖





对各学院、社团提交的各类赛事方案进行认定





认定合格的可作为


校级赛事





下发赛事通知





承办院系提交赛事总结





教务处在学期末制定全校性讲座开设计划，开学初第1周下发计划





全校性讲座信息在松江、延安路两个校区的讲座信息栏及教务处网页上公布





面向全校师生征集高质量讲座，经认定作为全校性讲座进行开设





采用考勤单对全校性讲座考勤，每年4月份辅导员统计报教务员





讲座管理





全校性讲座管理





院级讲座管理





学院在学期末制定院级讲座开设计划，开学初第2周将计划表报教务处教学研究与质量科





教务处审核计划





学期末学院填写讲座总结表，第16周交到教学研究与质量科





学院负责对院级讲座进行考勤








