
东华大学教务处通知
教函2016年36号                                                    签发:姚卫新      
2016～2017学年第二学期本科教材网上预订通知
各学院：

    2016～2017学年第二学期本科用教材自12月5日起开始预订，为便于教材预定和管理，各学院教材预订仍采用网上预订方式，具体步骤如下：

    1．教师在教务系统的教师平台页面下，进入教材预订系统，根据2016-2017学年第二学期的教学任务，为所授课程选定相应教材及习题集，并输入教材相关信息，然后提交学院领导审核。（若是公共基础课程，可由教研室统一预订）

    2．各学院教务员在教务系统下，进入教材预订系统，查看本学院教师教材预订情况，并提交院领导审核，确认后即可。

    3．在各学院领导审核前，教师可以修改教材，一旦确认，教师便无法改变教材信息，如果确实要更换教材，需由学院教务员统一修改，并由分管领导重新审核确认。

    4．各位教师预订教材时，应尽量选用近三年内出版的国家级或部委级规划教材、国家或省部级优秀教材和重点教材，以保证使用教材质量。

    5．为确保所订教材的准确性，各学院教务员除了网上提交预订教材清单外，另还需打印一份教材清单，由领导最后审核签名后交松江校区行政楼150室打印中心，联系人：王磊、张瑛，电话：67792277。

    6．具体教材预定时间安排如下：

	时间
	教材预定环节

	12月5日-12月11日
	教师网上预订教材（请正确填写书名、出版社、作者等内容）

	12月5日-12月13日
	各学院对预定教材进行审核

	12月15日前
	教材预订清单交松江校区行政楼150室


    对于未订教材的课程，学院根据使用参考教材、讲义等情况填写“东华大学本科教材未预订情况明细表”（点击下载），学院签章后交松江校区行政楼248室，电子版发至：jiguangkai@dhu.edu.cn。联系人：姬广凯，电话：67792063。
    附件：东华大学本科教材未预订情况明细表(点击下载)
                                              教 务 处

                                          2016年12月5日

附件：

东华大学2016～2017学年第2学期本科教材未预定情况明细表
学院:            (盖章)
	序号
	课程代码
	课程名称
	教师推荐参考教材的信息(书名、作者、出版社等)
	其他情况（详细说明）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


填表人：                  教学院长：（签字）                                          年    月    日
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