东华大学教务处通知
教函2017年 41号                                                    签发:姚卫新
关于填写2017～2018学年第二学期教学任务书的说明

各学院：
    按照校历教学进度安排，从第六周开始学院需填写教学任务书，填写全部在网上进行。填写时请注意以下几点：

    一、请各学院根据教学计划仔细核对下学期教学任务书，确认无误后，再在网上进行填写，网址：http://jw.dhu.edu.cn。填写完毕打印后请系主任、教学院长审核签字后交给教学研究与质量科；
    二、主讲教师应符合任课资格，外聘教师姓名写具体，不能写“外聘”二字，暂时不能确定的，先填系主任或责任教师姓名，但必须在开学第1周前上报最终姓名。如该课程配备助教或助研，请在“助教助研”一栏打勾（√）；
    三、凡是在考试周安排的考试（笔试）课程，请在“考试课程”一栏中打勾（√）；

四、如课程采用双语教学或需要使用多媒体教室，请在“双语教学”或“多媒体”一栏打勾（√），以便教务科合理安排教室。教学状态白皮书“双语教学课程门数”数据直接从任务书读取，请认真勾写；

五、周学时中“/”含义：如“2*8/”表示课程安排在前8周，每周2节；“/2*8” 表示课程安排在后8周，每周2节；“2*8”表示课程可以安排在前8周，也可安排在后8周，由教务科统筹安排；实践课需要分散安排的请在备注栏注明周数和周学时数，如4*8，未注明的默认为学期末集中进行，由学院自行安排；
六、2017级“理科试验班”需要单独开班的课程，由教务处和学院共同组织落实任课教师；
七、管理学院、服装学院、国际时尚创意学院、2017级留学生、汉语言专业上课校区均为延安路校区；
八、2018年的暑期课程，若现在能够确认开设的，可以本次提交教学任务书，以方便学生提早安排；
九、文化素质类课程上课时间为“周二”或“周四”晚上，新生研讨课请在“专业人数”栏填写最高限制人数，并在备注栏注明“新生研讨课”。下学期各学院在两校区开设文化素质类选修课的门数安排见下表。
	学院及有关部门
	松江校区
	延安路校区

	人文学院
	至少13门
	至少6门

	管理学院
	至少12门
	至少7门

	信息学院
	至少3门
	至少2门

	服装学院
	至少7门
	至少3门

	环境学院
	至少3门
	至少1门

	理学院
	至少3门
	至少2门

	化工生物学院
	至少3门
	至少1门

	机械学院
	至少3门
	至少1门

	纺织学院
	至少3门
	至少1门

	材料学院
	至少3门
	至少1门

	外语学院
	至少3门
	至少2门

	计算机学院
	至少1门
	至少1门

	艺教中心
	至少22门
	至少10门

	马克思主义学院
	至少2门
	/

	国际时尚创意学院
	至少1门
	/

	总计
	至少82门
	至少38门


十、为确保学生能按时选课，请各学院务必在第8周（11月3日前）将教学任务书汇总到教务处教学研究与质量科（行政楼248室），教学任务书全部交书面材料，并经系主任和教学院长签字审核后盖学院章，思政类、大学外语类、体育类、艺术类课程等需要附件的，任务书和附件均需要签字盖章。联系人：赵卫花，电话：67792063；第10周（11月17日前）必须完成教师信息、课程信息（教学大纲、教学日历）上网工作，上传网址：ftp:// 218.193.151.13；

十一、由于学分制排课和选课的特殊性，各位老师如对上课时间有特殊要求，请在提交任务书时附详细说明，学院审核确需照顾，教务处将统筹安排。课表一旦排定，除突发紧急情况外，不得再更改。

教  务  处
2017年10月12日

