教学实践环节及上机工作流程









注：“上机登记表”在“教务处网页/文件下载/教学实践”中下载
教学计划内





课内上机





实践环节与集中上机





学生自主实验、上机





指导教师根据教学进度表在第十周前填写登记表，由学院汇总后交教务处教学实践科





凭学生有效证件到机房、实验室办理手续，进行自主实验与上机。





实践教学科统筹安排后，下达任务到教育技术服务中心及各实验室





教育技术服务中心和各实验室根据教学任务书，按教学进度安排日程表





学生在安排指定的机房、实验室进行上机及实践教学环节





任课教师在上课前


到机房落实软件安装





教务处实践教学科进行检查





各机房、实验室每月填写机房使用情况登记表并上报教务处实践教学科，每学期结束前填写“实验教学计划和实施情况表”





课内上机由教师在任务书注明时间，任课教师根据课程表在开课前一学期第18周前填写上机登记表*由学院汇总后交教务处教学实践科








