学生转专业工作流程
1) 特长生转专业
2) 特殊情况转专业



教务处学籍科每学年第二学期确定转专业政策、转招计划数，在教务网上公布





对部分申请人数小于转入名额的专业大类或专业，可直接转入





教务处核实全校转专业名单后与转入学院联系签署转入意见





德智体全面发展的在校一年级学生（招生时有特殊规定的专业除外）同时符合①遵守校规校纪和《学生行为准则》，无违纪行为者，②在第一学年结束时，无不及格课程者，这两个条件，均可报名转专业。第三学期第一周周二前欲转专业学生向所在学院辅办递交转专业（大类）申请表。（申请表可在教务处网页下载）





辅导员集中审核后交学院复审签署意见并在周四之前送交教务处学籍科





组织获转学生重新退、选课并咨询、听取反馈意见





一周内通知转专业学生办理转专业手续





第三周公布批准转专业名单一览表并报相关学院





对部分申请人数超过转入名额的专业大类或专业，需通过笔试、面试方式择优录取





入学两年内开学之初向所在学院递交书面申请





教务处组织相关学院对特长生进行特长测试





征得学院同意后可填写特长生转专业申请表（可从教务处网页下载）





学院签署意见并将申请表交教务处学籍科





学生重新退、选课





学籍科通知本人并办理转专业手续





测试合格转入学院同意接受并签署意见





入学两年内，因特殊原因不适宜在原专业学习的，向学院递交转专业申请并附相关证明材料





所在学院签署意见后报教务处审核





教务处将有关材料转交申请转入学院征求转入意见





申请转入学院同意后，教务处通知学生办理转专业手续





学生重新退、选课








