本科生教室借用流程的通知
从下学期（20112012a）开始，本科生教室借用流程改为在教师个人教务系统中申请。
1、填写用户名和密码登录教务处网页
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2、登录后，请点击左侧列表的借教室申请
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3、按照页面要求填写相关信息后，提交教室借用申请
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4、提交成功后，须经教务处管理员审核，审核通过的教室信息会在列表中显示。审核通过的教室可以直接使用，多媒体管理部门会根据审核信息按时开设备。
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     5、（1）任课教师借用教室请直接通过教师个人账户进入教务系统申请。（2）学院组织的学生活动或班会等请通过辅导主管老师个人账户进入教务系统申请。（3）团委组织的学生活动请通过团委负责老师账户进入教务系统申请。
6、纸质申请表不再受理。请遵守东华大学教室借用管理规定！不得用于盈利性活动，不能随意搬动桌椅。否则，将停止相关负责人借用教室。
                          教务处

                      2011年6月28日
