1、办理成绩证明工作流程
1) 在校学生因出国留学需学校出具本科成绩证明：


2) 已毕业学生因各种原因需学校出具本科成绩证明：

3) 应届毕业生因找工作需要开具成绩证明：
4） 在校学生因报考公务员、研究生需要开具证明：
2、办理毕业（学位）证明书工作流程

持成绩单到档案馆办理正式成绩证明（延安路校区三教13楼）





由所在学院开具成绩单并加盖学院公章





持本人有效证明直接到校档案馆办理（延安路校区三教13楼）





到教务处自助打印机打印





到教务处自助打印机打印








学籍科核实身份





本人先去档案馆开学籍卡，持书面申请、身份证明、二寸报名照一张及这张照片的电子版到学籍科





毕业证书、学位证书丢失





确认无误的即可办理“毕业证明书”或“学位证明”








